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EDITAL 02/2024 — ESTAGIOS CURRICULARES SUPERVISIONADOS EM
FONOAUDIOLOGIA

1. DA FINALIDADE

1.1 O presente edital tem por finalidade estabelecer as etapas de distribuicéo
das vagas de estagio para 2°/2024 (agosto de 2024 a dezembro de 2024)
pactuadas pelos professores, para os componentes curriculares de Estagio
Supervisionado em Fonoaudiologia 1, Estagio Supervisionado em
Fonoaudiologia 2 e Estagio Supervisionado em Fonoaudiologia 3 do Curso de
Fonoaudiologia da Faculdade de Ceilandia, bem como elaborar o cronograma
para tramitacdo da documentacdo exigida, de acordo com os calendarios
definidos pelas instituicdes conveniadas.

2. DA INSCRICAO NOS COMPONENTES CURRICULARES DE ESTAGIOS

2.1. Os estudantes com interesse em se matricular em 2°/2024 em um dos trés
componentes curriculares de estagio ofertados pelo Curso de Fonoaudiologia,
deverdo preencher obrigatoriamente o Questionario de Cadastro
disponibilizado nas redes sociais pela Comissdo de Estagio até dia
30/04/2024, e anexar obrigatoriamente pelo préprio Questionario de
Cadastro os seguintes documentos:

2.1.1. Comprovante de vacinac¢ao;
2.1.2. Registro no DAC/ DACES, caso se aplique;

2.1.3. Histérico escolar que comprove a carga horaria do curso ja concluida e
IRA;

2.1.4. Comprovante de trabalho, caso se aplique;
2.1.5. Comprovante ou declaracdo de endereco;

2.1.6. Uma (01) fotografia 3x4 recente, com fundo branco, sem data, sem
borda, sem marcas, sem Oculos de sol ou grau, sem chapéu ou adere¢os que
dificultem a identificacdo do estudante, bem como sem camisa regata, decotes
ou trajes nao condizentes com a dignidade da profissao;
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2.1.7. A foto e os comprovantes deverdo ser nomeados da seguinte maneira:

LE 1]

(Ex: foto “Jodo da Silva”), “vacinagao Joao da Silva”, “historico escolar Jodo da

Silva”, “trabalho Joao da Silva”, “registro DAC Joao da Silva”, e inseridos no
proprio Questionario de cadastro.

2.2. A copia da carteira de vacinacao prevista no item 2.1.1. devera estar com
esquema de vacinagcdo completo e as vacinas deverao estar devidamente
identificadas, conforme cores especificadas na imagem abaixo:

2.3. A auséncia da cépia da carteira de vacinagdo completa implicara na
impossibilidade de cursar os componentes de Estagio Supervisionado
em Fonoaudiologia, mesmo que o estudante efetue sua matricula.

3. DA OFERTA DE VAGAS PELOS DOCENTES DO CURSO DE
FONOAUDIOLOGIA

3.1. A oferta das vagas de estagio obrigatério pactuadas pelos professores
deve ser informada a Comissdo de Estagios até dia 11/05/2024, por meio de
preenchimento da planilha eletronica disponibilizada no Teams — equipe
Colegiado de Fonoaudiologia (Documentos>General>2024>Estagio).

3.2. Apenas as vagas oficialmente documentadas na planilha serdo
distribuidas pela Comissdo. Nao serdo aceitas comunica¢des de vagas por
quaisquer outras vias que nao a planilha eletronica.

4. DA DISTRIBUICAO DOS BLOCOS DE ESTAGIO

4.1. As vagas de estagio obrigatério serao consolidadas em blocos, atendendo
a carga horaria minima exigida para cada estagio e visando uma formacao
generalista, de acordo com o preconizado no Projeto Pedagdgico do Curso de

Fonoaudiologia.

4.2. A distribuicdo das vagas seguira prioritariamente a ordem de formacé&o dos
blocos nos componentes curriculares de Estagio Supervisionado em Fonoaudiologia
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3, Estagio Supervisionado em Fonoaudiologia 2 e Estagio Supervisionado em
Fonoaudiologia 1.

5. DA DIVULGACAO DA DISTRIBUICAO DOS CENARIOS AOS ESTUDANTES

5.1. A divulgagéo preliminar dos blocos de estagio e das listas com a ordem de
escolha dos estudantes para cada estagio acontecera em 20/05/2024, conforme

cronograma previsto no artigo 13.

5.2. Os estudantes de cada semestre deverdo comparecer a FCE para escolha
dos blocos de vagas de estagios disponiveis para cada estagio (1, 2 e 3) na presenca
de membro(s) da Comissao (discente e/ou técnico administrativo), conforme o
cronograma e os critérios de prioridades (lista com a ordem de escolha): 1°) registro
no DAC/DACES; 2° fluxo no curso de Fonoaudiologia; 3°) IRA; 4°) horarios de

trabalho — com comprovacéao oficial (contrato ou carteira de trabalho).

5.3. Horérios em estagios ndo obrigatérios ndo serdo considerados como

critério de prioridade.

5.4. Compete a Comissao de Estagio realizar o registro das escolhas, para
publicacao da lista com a distribuicdo dos estagios.

6. DA SOLICITACAO DE PERMUTA

6.1. Os estudantes que necessitarem de permuta de vaga de estagio deverao
enviar até as 18 horas do dia 29/05/2024 um e-mail a Comissao de Estagio
(estagiofonofce@gmail.com), com as seguintes informacdes: (1) assunto
“Solicitacdo de permuta”, (2) descricdo da proposta de permuta e dos blocos
de cenarios envolvidos; (3) Justificativa de troca e documentacao
comprobatéria; (4) Anuéncia dos dois estudantes envolvidos.

6.2. Nao serdo aceitas comunicac¢des de permutas por quaisquer outros meios
gue nédo o e-mail da Comissao de Estagio, conforme previsto no item.
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6.3. A Comissao de Estagio aceitara os pedidos de permutas, desde que 0s
blocos permutados sejam de cenarios com a mesma carga horaria e sem
prejuizo a formagéo generalista.

6.4. Apos o prazo estabelecido no item 6.1., ndo seréo aceitas permutas, a ndo
ser por motivo de forga maior.

7. DA REVISAO DA DISTRIBUICAO FINAL DOS CENARIOS DE ESTAGIO E
PUBLICACAO

7.1. Conforme cronograma, 0s professores orientadores receberdo a
distribuicdo final dos cenérios de estagio até dia 03/06/2024 e terdo até dia
07/06/2024 para conferir quaisquer dissonancias / desacordos com as vagas
previamente pactuadas e disponibilizadas para a Comissao de Estagio.

8. DO CANCELAMENTO DO ESTAGIO

8.1. O estagio do estudante podera ser cancelado quando quaisquer das
condi¢cOes descritas neste artigo estiverem presentes, constituindo-se condi¢des para
o cancelamento do estagio do estudante:

8.1.1. Nao envio da documentacdo anexada no préprio Questionario de
Cadastro, conforme especificado no artigo 2 do Edital,

8.1.2. Nao comprovacao de vacinacao completa, conforme especificado no
artigo 2, item 2.3. do Edital;

8.1.3. Solicitacao de permutas apos o periodo designado para este fim;
8.1.4. Matricula em disciplinas em horario comum aos horarios de estagio;

8.1.5. Impossibilidade de cumprimento da carga horaria de estagio nos
cenarios designados no momento da distribuicdo de estagio, bem como da
carga horaria de supervisao;

8.1.6. A auséncia da assinatura e registro do Termo de Compromisso, mesmo
gue o estudante efetue sua matricula.
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9. DA ASSINATURA DOS TERMOS DE ESTAGIO PARA CENARIOS FEPECS E

IGES

9.1. A Comissdo de Estagio ndo se responsabiliza pelos cronogramas de
tramitacdo da FEPECS, IGES e Secretaria de Graduacédo da FCE.

9.2. ApOs a distribuicdo das vagas de estagio FEPECS e IGES, a Comisséao de
Estagio fard o preenchimento e envio das planilhas com as informacdes
solicitadas pelas instituicbes. Posteriormente, os professores orientadores
deverdo elaborar os Planos de Trabalho, conforme os prazos
institucionais estabelecidos.

9.3. Os termos de estagio FEPECS e IGES sao assinados via SEI-UNB e SEI-
GDF. Portanto € dever de todos os estudantes que pretendem cursar estagio
no semestre 2°/2024 manter seu cadastro atualizado nos dois sistemas com
atencao ao e-mail cadastrado.

10. DA ASSINATURA DOS TERMOS DE ESTAGIO NAO FEPECS/ IGES

10.1. Os dados de cada estudante fornecidos no Questionario de Cadastro,
serdo divulgados pela Comissédo de Estagios, aos professores orientadores

para confeccdo dos termos de compromisso de estagio até dia 10/07/24.

10.2. Apo6s a divulgacdo da distribuicdo final de vagas de estagio, os
estudantes devem aguardar atentamente o contato dos professores
orientadores de cada um dos seus cenarios de estagio. Apos a elaboracéo do
plano de trabalho pelo professor responsavel pelo cenario, o aluno devera

seguir a conferéncia e assinatura do termo de compromisso de estagio.

10.3. E de responsabilidade do professor orientador e seu aluno tramitar os
termos de compromisso de estagio até 15 dias antes do inicio das atividades
e divulgar copia do documento assinado para a instituicAo concedente,

preceptor e aluno.
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11. DAS MODIFICACOES APOS A DISTRIBUICAO FINAL DAS VAGAS

11.1. Apos a divulgacdo da distribuicdo final das vagas pela Comisséo de
Estagios, que ocorrera apos aval dos professores orientadores até 10/06/2024,

qualquer alteracéo ficara sob responsabilidade dos professores orientadores.

12.2. Todas as alteracdes da distribuicdo das vagas deverdo ser comunicadas

a Comissdo, exclusivamente via e-mail estagiofonofce@gmail.com, com

ciéncia de todos os envolvidos (professor orientador, supervisor do cenario e

discentes), para ciéncia e atualizacéo das planilhas.

12. DO CRONOGRAMA

Acdes Responsavel Data Observactes

1) Estudantes deveréo
preencher o

1) Manifestacéo de Questionario de
interesse em fazer Estagio Cadastro divulgado pela
1, 2 ou 3 em 2024/1 Comisséo de Estagio no
prazo estabelecido neste

e AIUNOS D63107(/)Ci4 a Edital.
2) Envioda 2) A documentag&o

documentac&o obrigatoria obrigatéria e foto deveréo

e foto, conforme descrito ser devidamente
no artigo 2 do Edital. identificadas, e inseridas

no proprio Questionario
de cadastro.

L Comissao de
Verificagcdo da Estagio
Documenta(_;éo a_nexada (discentes e De 01/05 a -
no Questionario de técnico) 03/05
Cadastro
Pactuacao de vagas de
TODOS OS CENARIOS
conforme o calendario Professores Até 30/04 -
dessas instituicdes orientadores

conveniadas

== Faculdade de Ceilandia - Universidade de Brasilia
Centro Metropolitano, Ceilandia, DF, Brasil. 72220-900
Secretaria de Coordenacgé&o de Graduagdo: (61) 3107-8938
http://fce.unb.br/graduacao/fonoaudiologia



http://fce.unb.br/graduacao/fonoaudiologia
mailto:estagiofonofce@gmail.com

== Universidade de Brasilia

FCE | Fonoaudiologia

Preenchimento de

formulério das vagas Professores De 01/05 a i
ofertadas por cada orientadores 11/05
professor
Comissao de
Distribuicdo das vagas em Estagio De 13/05 a
blocos para estagio 3 17/05
Oferta dos bgocos Estagio o Alunos interessados em
CoIrEmf;a_o de 23/05 se matricular em Estagio
Lista de ordem de escolha ( disgeigtﬂec')s . 3 devem comparecer a
(critérios de prioridade) e I (9h) FCE na presenca da
técnico) e alunos comissdo, para escolha
dos blocos de estagio.
Distribuicdo das vagas em o
blocos para estagio2e 1 | Comisséo de De 19/08 a
Estagio 23/08
Divulgacéo dos blocos e
lista de ordem de escolha Comisséo de
. - 26/08
para estagio 1 e 2 para os Estagio
estudantes interessados
Oferta dos blocos Comissé&o de Alunos interessados em
o Estagio 20/08 se matricular em Estagio
Estagio 1 (discentes e (Oh-10n30) | 1 devem comparecer &
, técnico) e alunos FCE na presenca da
Lista de ordem de escolha =hap ¢
(critérios de prioridade) comissao, para escolha
dos blocos de estagio.
Oferta dos blocos _
Comissio de Alunos interessados em
Estagio 2 iSS se matricular em Estagio
Estagio 29/08 9

Lista de ordem de escolha
(critérios de prioridade)

(discentes e
técnico) e alunos

(10h30-11h)

2 devem comparecer a
FCE na presenca da
comissdao, para escolha
dos blocos de estagio.

Oferta de blocos de
estagio 1 e 2 sem seguir
critérios de prioridade

Comisséo de
Estagio
(discentes e
técnico) e alunos

30/08
(9h)

Alunos interessados em
se matricular em Estagio
1, 2 e 3 devem
comparecer a FCE na
presencga da comissao,
para escolha dos blocos
de estagio

== Faculdade de Ceilandia - Universidade de Brasilia
Centro Metropolitano, Ceilandia, DF, Brasil. 72220-900

Secretaria de Coordenacgé&o de Graduagdo: (61) 3107-8938

http://fce.unb.br/graduacao/fonoaudiologia



http://fce.unb.br/graduacao/fonoaudiologia

== Universidade de Brasilia

FCE | Fonoaudiologia

Liberacao da lista com a

Comissao de

distribuicdo dos estagios Estagio 30/08 Site FCE
Envio da proposta para o
Solicitacdo de permuta de 02/09 e-mail da Comisséo,
estagio 1 e 2 Alunos conforme artigo 6 deste
Edital.
Andlise das solicitacdes
de permuta e divulgacéo Comissao de Andlise por ordem do
RN - 03/09 ; :
da distribuicéo final para Estagio recebimento do e-mail.
20/2024
Anélise da distribuicao g“?fefsgres De 04/09 a Alteraf:fagﬁenores
: 0 rientadores
L pa:gfgsls(?rzei el 06/09 responsabilidade dos
P professores orientadores
Liberacéo da lista final Comissao de
com a distribuicdo dos .. 09/09 Site FCE
L Estagio
estagios
Envio para secretaria de
planilhas de estagio
FEPECS com nomes dos | comissao de Até 13/09 )
professores, disciplinas, Estégio
cenarios, dias da semana
e horario
Elaboracéo dos planos de Professores Até 23/09 )
trabalho FEPECS Orientadores
Encaminhamento dos o
planos de trabalho Cogslfzai% de 27109
FEPECS a Secretaria 9
Conforme
Elaboracéo dos planos de Professores cronograma i
trabalho IGES Orientadores da
Instituicdo
Envio de dados dos .
Até 13/09

estudantes para
professores elaborarem
0s termos

Comissao de
Estagio

Assinatura dos termos
de compromisso de
Estagiol,2e 3
(2°/2024). Cenarios
FEPECS ou IGES.

Coordenador do curso e
estudantes.
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Elaboracéo dos termos

de estagio. Professores Orientadores de
Estagio,
Assinatura dos termos
de compromisso de preceptores, responsaveis
Estagiol,2e 3 pelo setor e estudantes.
(2°/2024). Demais
cenarios.
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13. ESCLARECIMENTO COMPLEMENTAR (ESTAGIO NAO OBRIGATORIO)

13.1. As pactuacdes de estagios nao obrigatérios realizadas pelos alunos nao
sdo contempladas neste edital. As orientacGes para estagios nao obrigatérios
estdo na pagina do CDAP/DEG (http://www.deg.unb.br/cdap-coordenadoria-
de-desenvolvimento-academico-e-profissional).

14. DISPOSICOES FINAIS

14.1. Apés a publicacdo da distribuicdo das vagas dos estagios, todas as
intercorréncias devem ser encaminhadas ao professor orientador do estagio,
com coépia para a Comissdo de Estagio e Coordenacdo do Curso de
Fonoaudiologia, apenas para ciéncia e acompanhamento.

14.2. A assinatura do Termo de Compromisso e sua inser¢cdo no SIGAA séo
obrigatérias a todos os estudantes que cursardo as disciplinas de Estagio
Curricular Supervisionado em Fonoaudiologia antes do inicio do semestre.

14.3. Casos omissos devem ser encaminhados a Comissao de Estagio pelo e-
mail previsto no item 6.1. e resolvidos pelo Colegiado do Curso de
Fonoaudiologia.

Profa Dra. Corina Elizabeth Satler

Presidente da Comisséo de Estagios e Praticas do Curso de Fonoaudiologia

Profa Dra. Isabella Monteiro de Castro Silva

Coordenador do Curso de Fonoaudiologia

Brasilia, 16 de julho de 2024.

Edital homologado na 1372 reunido ordinaria do Colegiado de Fonoaudiologia da FCE/UnB
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