REGULAMENTO DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO
DO CURSO DE FONOAUDIOLOGIA

FACULDADE DE CEILANDIA

Aprova o Regulamento de Estagio Nao Obrigatério
do Curso de Fonoaudiologia, Grau Bacharelado,
Turno Diurno (Integral), Modalidade Presencial.

O Colegiado de Fonoaudiologia da Faculdade de Ceilandia da Universidade de Brasilia —
UnB, em sua 1372 Reuniao, realizada em 16 de julho de 2024, e CONSIDERANDO:

A Lei n. 9.394, de 20 de dezembro de 1996, estabelecendo as Diretrizes e Bases da
Educacao Nacional — LDB;

O Estatuto e Regimento Geral da UnB;

A Resolugédo da Camara de Ensino de Graduagdo — CEG da UnB n° 1, de 31 de janeiro de
2022 (SEI 7657032), estabelecendo os processos de criagao, de reformulagdo e de reviséo
de projetos pedagdgicos de cursos de graduagao da Universidade;

A Resolugdo CNE/CES n° 5 de 19 de fevereiro de 2002, que institui as Diretrizes
Curriculares Nacionais — DCN para o funcionamento dos cursos de Fonoaudiologia;

A Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008, que Dispde sobre o estagio de estudantes;
altera a redacao do art. 428 da Consolidagao das Leis do Trabalho — CLT, aprovada pelo
Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943, e a Lei n°® 9.394, de 20 de dezembro de 1996;
revoga as Leis n° 6.494, de 7 de dezembro de 1977, e 8.859, de 23 de margo de 1994, o
paragrafo unico do art. 82 da Lei n°® 9.394, de 20 de dezembro de 1996, e o art. 6° da Medida
Provisoria n°® 2.164-41, de 24 de agosto de 2001; e da outras providéncias;

O Projeto Pedagogico do Curso de Fonoaudiologia e o perfil do egresso/profissional nele
definido;

RESOLVE:
Art. 1° - instituir o Regulamento do Estagio Curricular Nao Obrigatério do Curso de
Fonoaudiologia da Faculdade de Ceiléandia - FCE, da Universidade de Brasilia - UnB.
CAPITULO | .
DO OBJETO, DOS OBJETIVOS E DAS DEFINICOES
Art. 2° - O estagio nao obrigatorio € aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescida
a carga horaria regular e obrigatéria, caracterizada como atividade complementar a

formagao académico-profissional do estudante, realizada por sua livre escolha.

§ 1° - Atividades de extensdo, de monitoria e de iniciagdo cientifica desenvolvidas pelo
estudante n&do serédo equiparadas ao estagio.

§ 2° - O estagio ndo obrigatorio podera ser realizado:
I.  por estudantes com matricula regular no Curso de Fonoaudiologia;
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II.  sem prejuizos as atividades obrigatorias da formacéo;

[ll.  apods o estudante ter concluido com aprovagao, no minimo, 0os componentes do
4° semestre no Projeto Pedagdgico do Curso;

IV. se os horarios ndo coincidirem com atividades obrigatérias da formacdo do
periodo em que o estudante estiver matriculado;

V. apoés avaliagao da proposta por docente permanente do quadro da Universidade
de Brasilia, o qual assumira sua supervisao;

VI. apés assinatura do Termo de Estagio Obrigatério e registro no Sistema
Institucional, validado por docente.

§ 3° - Caso o estudante possua um Termo de Estagio ndo Obrigatdrio vigente no semestre
em que deva cumprir quaisquer dos componentes curriculares correspondentes aos
Estagios Curriculares Supervisionados em Fonoaudiologia, mediante solicitagcdo de
aproveitamento de disciplinas ao Colegiado do Curso, sera realizada a analise quanto a
viabilidade de conversao da carga horaria deste para Estagio Obrigatério. Situagao na qual
nao sera necessaria a elaboracdo de novo Termo de Estagio Obrigatério, mediante
atendimento dos seguintes requisitos:
I.  Avaliacao das atividades desenvolvidas pelo estudante pelo professor orientador
do componente Estagio Curricular Obrigatorio;
II.  Carga horaria do Estagio Nao Obrigatério suficiente para contemplar a carga
horaria de Estagio Obrigatério no semestre correspondente.

Art. 3° - O estagio n&o obrigatério tem como objetivos possibilitar ao estudante a vivéncia
em situagdes profissionais, visando:
I.  proporcionar experiéncia nos diferentes cenarios de pratica da rede publica e
privada de saude e educacéo;
Il.  estabelecer articulagdo entre teoria e pratica profissional e propiciar reflexdes
sobre o processo de trabalho cotidiano do fonoaudidlogo;
lll.  aperfeicoar habilidades técnico-cientificas necessarias ao exercicio profissional;
IV. fortalecer a integragao do ensino-servigco-comunidade na formagao profissional.

CAPITULON
DA ATIVIDADE DE ESTAGIO

Art. 4° - Para a realizagao do estagio nao obrigatorio, € compulséria a emissao pela
concedente do Termo de Estagio nao Obrigatério, acompanhado do Plano de Atividades de
Estagio, assinados, preferencialmente, de forma eletrénica, por todas as partes envolvidas,
estudante, concedente, Universidade de Brasilia e integradora, quando pertinente.

§ 1° O documento devera estar em versao PDF com assinaturas e informacdes legiveis.

Nao serdo aceitas fotografias digitalizadas de quaisquer documentos ou versoes.

§ 2° O Plano de Atividades devera detalhar as atividades desenvolvidas no cenario
especifico.

§ 3° A documentacao devera ser encaminhada para o email da comissao de estagio ndo
obrigatério (estagiofonounbnaoobrigatorio@gmail.com), no minimo, 3 (trés) dias uteis antes
da data de inicio das atividades de estagio, para que possa ser analisada e tramitada em
tempo para o langamento no sistema da universidade.

Art. 5° - O estagio nao obrigatério pode ou ndo ser remunerado, sendo o recebimento de
bolsa remuneratéria pelo estudante condicionado a celebragcdo de convénio entre a parte



concedente e a Universidade de Brasilia, conforme legislagdo e normativas internas
vigentes.

Paragrafo unico: O seguro contra acidentes pessoais, em caso de estagio ndo obrigatdrio,
€ de responsabilidade da concedente.

Art. 6° - Para o desenvolvimento do estagio ndo obrigatorio, os estudantes deverao dispor
de estrutura fisica adequada, respeitando-se as especificidades de cada cenario de pratica.

Paragrafo unico: A supervisdo do estagiario € de responsabilidade da concedente e deve
ser realizada por fonoaudidélogo com registro regular e ativo no Conselho Regional de
Fonoaudiologia da 5% Regido, considerado supervisor de campo.

Art. 7° - Os cenarios de estagio devem atender aos seguintes requisitos:
I.  Proporcionar oportunidades de vivéncias de situagdes concretas de trabalho,
dentro do campo profissional;

II.  Possibilitar a ampliacado e o aprofundamento dos conhecimentos teérico-praticos;

[ll.  Ter a participagado de um profissional com formagao ou experiéncia na area de
conhecimento desenvolvida, para supervisionar o estagiario;

IV. Possuir termo de convénio, cooperacdo ou contrato com a Universidade de
Brasilia, quando a legislacdo vigente ou as normativas da(s) instituicao(oes)
exigir(em);

V. Estar devidamente registrado no Sistema Institucional previamente ao seu inicio.

Art. 8° - O estudante devera desenvolver, no periodo do estagio, o Plano de Trabalho
elaborado e assinado pelo supervisor de campo da concedente e aprovado pelo professor
orientador da Universidade de Brasilia.

§ 1° - O Plano de Trabalho podera estar integrado ao Termo de Estagio ndo Obrigatorio e
deve ser elaborado pela concedente, encaminhado com assinaturas, preferencialmente,
eletrénicas ao professor orientador, para avaliagao.

§ 2° - Ao final de cada periodo de estagio, o estudante devera submeter, via Sistema
Institucional, os relatérios periddicos e final ao professor orientador para avaliagao e
validagao.

CAPITULO llI
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 10 - A organizagao e o acompanhamento dos estagios seréo de responsabilidade dos
fonoaudidlogos da concedente e expressos no Plano de Trabalho.

Art. 11 - O acompanhamento do estagio pelo professor orientador dar-se-a nas formas:

I.  Nao-Presencial: reunides virtuais entre o(s) professor(es) orientador(es) com o(s)
estagiario(s) e supervisor(es) de campo para o0 acompanhamento das atividades
desenvolvidas, elaboragéo de relatorios parciais e finais.

II.  Presencial: reunides entre o(s) professor(es) orientador(es) com o(s) estagiario(s)
e supervisor(es) de campo para o acompanhamento das atividades
desenvolvidas.



Art. 12 - Ao professor orientador cabe zelar pelo cumprimento do Plano de Atividades
definido no Termo de Estagio ndo Obrigatério, de acordo com as demandas de cada
campo/cenario de estagio, atentando que a atuagédo do estudante estagiario em atividade
destoante da area do mesmo Curso configura desvio de fungado, contrario a Lei n°
11.788/2008 e normas correlatas.

Art. 13 - S&o atribui¢des do(s) professor(es) orientador(es) de estagio:

V.

Acompanhar e avaliar as atividades de estagio;

Avaliar e assegurar a efetivagdo do Plano de Trabalho e do cronograma de
atividades de estagio, com apoio do(s) supervisor(es) de campo;

Acompanhar e orientar o estagiario quanto a questdes técnico-cientificas, éticas
e comportamentais;

Identificar, analisar e resolver problemas dos cenarios sob sua orientacao e levar,
quando pertinente, a questdo para a Coordenagao do Curso e a Comisséo de
Estagio nao Obrigatério.

Art. 14 - Os supervisores de campo sao profissionais com vinculo formal com a concedente
e com formacéao na area de conhecimento desenvolvida no curso, cujas atribuicées sao:

1.
V.

V.

Participar do planejamento e da avaliagdo das atividades desenvolvidas pelo
estagiario;

Inserir o estagiario na unidade concedente, orienta-lo e informa-lo quanto as
normas e rotinas da instituicao;

Acompanhar e orientar o estagiario durante a realizagéo de suas atividades;
Informar ao professor orientador qualquer dificuldade(s) e/ou problema(s) que
poderao surgir no decorrer do estagio;

Comunicar ao professor orientador a necessidade de cancelamento, rescisdo ou
qualquer alteracdo no Termo de Estagio nédo Obrigatério e/ou no Plano de
Trabalho do Estagio.

Art. 15 — O estudante devera solicitar e acompanhar o processamento de assinatura,
preferencialmente eletrénica, por todas as partes do Termo de Estagio ndo Obrigatério e
Plano de Trabalho.

Paragrafo unico: Sao atribuicbes do estagiario:

VL.
VII.

VIII.

Cumoprir e fazer cumprir este Regulamento;

Apresentar nas datas pré-estabelecidas todos os documentos solicitados pela
Comissao de Estagios Nao Obrigatdrios e/ou pelo(s) professor(es) orientador(es)
para registrar os dados exigidos pela concedente e pala Universidade e, assim,
viabilizar o inicio das atividades;

Ler atentamente e assinar o Termo de Estagio Obrigatério e o Plano de Trabalho
de Estagio, cumprindo-os de forma adequada;

Preencher o Sistema Institucional com os dados pertinentes e aguardar a
validacao pelo professor orientador para o inicio das atividades.

Desempenhar suas fungdes, sempre atento aos aspectos cientificos e técnicos
da profissdo de fonoaudidlogo, e ao seu comprometimento ético, politico e social
com a saude da populacdo, respeitando o Cédigo de Etica do Profissional
Fonoaudidlogo e as regras e normas da instituicdo concedente;

Iniciar e finalizar o estagio nas datas pré-estabelecidas;

Cumprir as datas pré-estabelecidas para a entrega dos relatérios periédico e final
solicitados pelo professor orientador;

Responsabilizar-se pelos equipamentos e materiais utilizados durante o estagio,
zelando pelo seu bom uso, conservagao e armazenamento;



Solicitar orientagcdes do supervisor de campo e/ou do professor orientador de
estagio para sanar as dificuldades encontradas no desenvolvimento de suas
atividades de estagio;

Respeitar a legislagado de biosseguranga vigente para profissionais da saude;
Comunicar ao professor orientador quando as normas estabelecidas e o
planejamento do estagio ndo estiverem sendo obedecidos.

CAPITULOIV
DO CANCELAMENTO DO ESTAGIO

Art. 16 — O estagio podera ser cancelado por quaisquer das partes mediante comunicagao
ao professor orientador e 8 Comisséo de Estagios Nao Obrigatorios.

§ 1° - Por motivos comprovados, os estagiarios poderao solicitar o cancelamento do estagio
nao obrigatério.

O estudante sera responsavel por solicitar a emissdo de Termo de Rescisao de
Contrato de Estagio a concedente, o qual devera ser assinado pelas partes.

O estudante devera obrigatoriamente preencher o Sistema Institucional e anexar o
Termo de Rescisao assinado, solicitando a validacao pelo professor orientador.
ApOs a solicitagdo de cancelamento o estudante devera preencher e enviar o
relatorio final de estagio para validagao.

§ 2° - O cancelamento automatico do estagio ocorrera caso:

V.

V.
VI.
VII.
VIII.

Nao haja o cumprimento da carga horaria, no periodo de vigéncia do estagio;
Em decorréncia do descumprimento, por quaisquer das partes, das condigdes
presentes no Termo de Estagio nao Obrigatério;

Pelo abandono de estagio, caracterizado pelo ndo comparecimento ao local de
estagio, sem motivo justificado e aceito pelo professor orientador e supervisor de
campo, por mais de cinco dias consecutivos ou nao, no periodo de um més;

A qualquer tempo por interesse da instituicdo concedente ou da UnB, com a
devida justificativa por escrito;

Por aproveitamento insuficiente;

Por indisciplina;

Por infracéo a ética;

A pedido do discente, devidamente justificado e aceito pelo(s) professor(es)
orientador(es) de estagio;

Por interrupcéo do Curso.

CAPITULOV
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 17 - Atividades de estagio que nao prevejam a celebragdo de Termo de Estagio nao
Obrigatdrio, o respectivo Plano de Atividades e/ou sobre as quais nao se verifiquem as
caracteristicas descritas neste Regulamento n&do serdo consideradas para a validagao
académica.

Art. 18 - Compete aos discentes requerentes a leitura deste Regulamento, ndo podendo
alegar desconhecimento no todo ou em partes.



Art. 19 - Acidentes envolvendo o estudante estagiario no ambiente de estagio devem ser
imediatamente informados ao professor orientador para providéncias cabiveis.

Art. 20 - Os casos omissos serao resolvidos pela Comissao de Estagios Nao Obrigatorios,
ouvido o Colegiado Curso de Fonoaudiologia.

Art. 21 - Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovagédo nas instancias
competentes na Universidade de Brasilia.
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