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ORIENTACOES PARA ESTAGIO NAO OBRIGATORIO - FLUXO CONTINUO

FIXACAO DE TRAMITES PARA REALIZACAO DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO
PELO ESTUDANTE DO CURSO DE TERAPIA OCUPACIONAL DA FACULDADE DE
CEILANDIA NA UNB

1. DA FINALIDADE

Este documento tem por finalidade estabelecer os tramites para realizacao de
estagio nao obrigatério pelo estudante do curso de Terapia Ocupacional da
Faculdade de Ceilandia/UnB. Estagio é ato educativo escolar supervisionado,
desenvolvido no ambiente de trabalho (Art. 1. da Lei n. 11788/2008). O estagio nao
obrigatério devera ter supervisao direta pelo terapeuta ocupacional da unidade
concedente e ser acompanhado por terapeuta ocupacional docente da IES e ambos
serao responsaveis pelo estagio junto ao CREFITO (Art. 22 da Resolucao COFFITO n.
452/2015).

2. DA FUNDAMENTACAO

2.1. Lein. 11.788, de 25 de setembro de 2008.Link

2.2. Resolucao COFFITO n. 452 de 26 de fevereiro de 2015. Link

2.3. Resolucao CEPE n. 0104/2021. Link

3. DOS PRE-REQUISITOS PARA ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

3.1. Estar regularmente matriculado no curso de Terapia

ocupacional/FCE/UnB, no minimo o sexto periodo do curso, tendo concluido todos
os conteldos tedricos inerentes a area de estagio e respeitando a jornada de até 30
horas semanais (Art. 12 da Resolucao COFFITO n. 452/2015). No caso do curso de
Terapia ocupacional/UnB, a admissao para o estagio nao obrigatdrio serd facultada
ao académico que tiver concluido todas as disciplinas obrigatérias até o 5° semestre
(Colegiado de TO).

3.2. Em caso de acimulo de estdgios obrigatérios e nao obrigatérios, a
somatéria das atividades dos dois estdgios ndo deverd ultrapassar 30 horas
semanais. Neste caso, portanto, o estdgio ndo obrigatério sé poderd ser de até 10
horas semanais (Art. 102 § 192 da Lei 11788/2008; PPC do curso de Fisioterapia; Art.
10 da Resolucao CEPE 0104/2021).

3.3. O estagio nao obrigatério envolve necessariamente remuneracao (bolsa,
auxilio transporte, seguro contra acidentes pessoais e recesso remunerado) pela
parte concedente (Art. 92 e 129 da Lei 11788/2008).


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2008/lei/l11788.htm
https://www.coffito.gov.br/nsite/?p=3213
https://deg.unb.br/images/legislacao/resolucao_cepe_0104_2021_estabelece_regulamento_geral_estaagios_graduacao_unb.pdf

3.4.

Celebracao de termo de compromisso entre o educando, a parte

concedente do estagio e a instituicao de ensino (Art. 32. da Lei 11788/2008).
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4.1.
4.2.
4.3.
4.4.
4.5.
4.6.

DAS JUSTIFICATIVAS PARA INDEFERIMENTOS (RESOLUCAO CEPE N.
)

Situacao de trancamento de matricula;

Plano de atividades em desacordo com a area de formacao;
Descumprimento de orientacdes de conselhos profissionais;
Caracterizacao de desvio de funcao ou inadequacoes técnicas;
Pendéncias, junto ao curso, em relacao a estagios anteriores;
Identificacao que as atividades propostas em campo requerem

embasamento tedrico que o(a) estudante ainda nao detém.

6.
6.1.

DO FLUXO DO PROCESSO
a) Encaminhar a Documentacado (TCE, plano de atividades e histérico
em formato pdf) para a Comissdo de Estagios por e-mail
(estagiosto@campusceilandia.unb.br) , 15 dias antes da data
prevista para inicio do estagio, a fim de averiguar os pré-requisitos e
designar professor orientador do estagio nao obrigatoério;

b)Realizar o pré-cadastro no SIGAA conforme orientacdes do manual
do DEG - DAIA - CESG;

c) Conferéncia do TCE/PA com o pré-cadastro do SIGAA pelo professor
orientador;

d)Abertura de processo SEl para assinatura do TCE/PA, inclusao do
TCE assinado no SIGAA e validacao do estagio nao obrigatério pelo
professor orientador.

e) O(A) Professor(a) Orientador(a) da UnB inicia acompanhamento e
avaliacao das atividades do Estagiario.

DO PERIODO PARA ENCAMINHAMENTO DO PROCESSO
15 dias corridos antes da data de inicio do estagio que consta no

Termo de Compromisso e no Plano de Atividades.

6.2.

Nao serao assinados TCEs retroativos (Art. 112 §62 da Resolucao

CEPE 0104/2021).

7.

DOS DOCUMENTOS QUE DEVEM SER ENCAMINHADOS PARA

COMISSAO DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO PARA ASSINATURA DO TERMO
DE COMPROMISSO (E-MAIL: ESTAGIOSTO@CAMPUSCEILANDIA.UNB.BR)

| - Histérico escolar atualizado

Il - Termo de Compromisso de Estagio (TCE) devidamente
assinado pelo estudante (POR EXTENSO E COM NUMERO DE
MATRICULA), pelo representante da instituicio concedente
(CARIMBADO e ASSINADO ELETRONICAMENTE ou
MANUALMENTE POR EXTENSO), pelo supervisor de estagio da
concedente (CARIMBADO e ASSINADO ELETRONICAMENTE OU
MANUALMENTE POR EXTENSO). A comissao providenciard a
assinatura do professor orientador.

I - Plano de Atividades devidamente assinado pelo estudante



(POR EXTENSO E COM NUMERO DE MATRICULA), pela
instituicdo concedente e pelo supervisor de estagio
(ASSINATURAS NAO PODEM SER RUBRICAS), descrevendo as
principais atividades a serem desenvolvidas pelo(a) estagiario(a) na
Instituicao Concedente, de acordo com as atividades permitidas pelo

CREFITO.
8. DA CELEBRACAO DE CONVENIO DA INSTITUICAO CONCEDENTE
COM A UNB
8.1. Para a realizacdo de Estagios nao Obrigatérios com agentes de

integracdo, empresas publicas ou privadas, é compulséria a formalizacao dos
convénios entre esses agentes e a UnB.

8.2. Caso o estidgionao seja intermediado por uma agéncia integradora
(CIEE, AGIEL, IEL, etc..), a instituicao concedente (empresa) deve celebrar convénio
diretamente com a UnB. Neste caso a instituicao concedente deve solicitar
informacodes através do e-mail convenioestagio@unb.br.

9. DO TERMO DE COMPROMISSO DO ESTUDANTE (TCE)

9.1. O TCE deve prever obrigatoriamente, bolsa, auxilio transporte e seguro
contra acidentes pessoais em favor do estudante;

9.2. A data de inicio do estagio deve ser compativel com o tempo de
tramitacao (15 dias corridos do encaminhamento a comissao).

10. DO PLANO DE ATIVIDADES
10.1. O plano de trabalho deve detalhar as atividades realizadas pelo estudante
e estas devem ser compativeis com o exercicio profissional do terapeuta ocupacional.

10.2. O plano de atividades deve ser assinado pelo estudante, supervisor
terapeuta ocupacional e empresa, antes de serem encaminhados para a Comissao
de Estéagios.

11. DA VIGENCIA DO ESTAGIO

11.1. Apos a assinatura do professor orientador, o estudante terd acesso ao
TCE devidamente assinado por todas as partes no SIGAA. E responsabilidade do
estudante repassar uma cépia do documento para a instituicdo concedente do
estagio.

11.2. Qualquer intercorréncia relacionada ao estagio, cancelamento ou nao
cumprimento do TCE deve ser comunicada ao Professor Orientador do Estagio.

12. DO TERMO ADITIVO DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO:

12.1. O(a) discente devera encaminhar para o(a) professor(a) orientador(a) o
arquivo do Termo Aditivo de Estagio Nao Obrigatério escaneado, no formato pdf, com
as seguintes assinaturas: do(a) representante da empresa, do(a) supervisor(a) e
do(a) discente.

13. DOS RELATORIOS SEMESTRAIS E FINAIS OBRIGATORIOS

13.1. Relatérios de atividades devem ser enviados a cada 6 meses e ao final do
estdgio pelo estudante para o professor orientador do Colegiado de terapia
ocupacional/UnB (Art. 92. da Lei 11788/2008).

13.2. Relatérios devem ser assinados pelo estudante e pelo supervisor de


mailto:convenioestagio@unb.br

estagio.

13.3. Relatérios devem ser encaminhados para a Comissdao de Estagio (e-
mail: estagiosto@campusceilandia.unb.br).

14. DO DESLIGAMENTO (RESCISAO) DO ESTAGIO

14.1. Caso o estagio seja interrompido antes do final da vigéncia do TCE, o
termo de rescisao de estdgio deve ser encaminhado para a Comissdao de (e-mail:

estagiosto@campusceilandia.unb.br).

Documento assinado eletronicamente por Flavia Mazitelli de Oliveira,
Professor(a) de Magistério Superior da Faculdade de Ceilandia, em
27/11/2023, as 09:10, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento na
Instrucdo da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.
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Documento assinado eletronicamente por Andrea Donatti Gallassi,
Professor(a) de Magistério Superior da Faculdade de Ceilandia, em
28/11/2023, as 09:09, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento na
Instrucao da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.
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Documento assinado eletronicamente por Rafaela Maria Alves Martins
Fonseca, Técnico(a) em Assuntos Educacionais da Faculdade de Ceilandia,
em 28/11/2023, as 09:10, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento na
Instrucao da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.
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